
ein gemeinwohlorientiertes, kommunales
 Wohnungsunternehmen und verwalten und bewirtschaf  -
ten etwa 2.700 Miet- und Eigentumswohnungen. 

zum frühestmöglichen Zeitpunkt eine/n

für unsere Mietverwaltung.

– Erstellung von Mietverträgen und Kündigungen
– Organisation und Vorbereitung der Vermietung mit
Besichtigung und Übergabe

– Durchführung und Vorbereitung von Mieterversamm-
lungen

– Telefonische und schriftliche Kommunikation mit
Mietern, Mietinteressenten und Dienstleistern

– Mietenbuchhaltung: Berechnung der Mieten, Kautionen,
Anlage Neuvermietung

– Ausbildung zur/m Immobilienkauffrau/-mann oder
eine vergleichbare Ausbildung mit Schwerpunkt
Immobilien idealerweise mit Berufserfahrung 

– Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen 
– Team- und Kommunikationsfähigkeit 
– Sicheres Auftreten sowie Durchsetzungsvermögen
– Strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise
– Zuverlässigkeit, Flexibilität und eine hohe Motivation

Ein moderner und sicherer Arbeitsplatz in einem netten
Team, eine leistungsgerechte Vergütung nach dem Tarif-
vertrag der Wohnungswirtschaft und weitere Leistungen,
wie z. B. zusätzliche Altersversorgung, flexible Arbeits -
zeiten – zum Teil im Homeoffice möglich, Job-Rad, Weiter-
bildungsmöglichkeiten und Mobilitätsgeld.
Bei Bedarf helfen wir Ihnen gerne bei der Wohnungssuche.

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähigen Bewerbungs -
unterlagen bis spätestens 26.02.2024.
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