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Als kommunales Wohnungsunternehmen verwalten und
bewirtschaften wir ca. 2.700 Miet- und Eigentumswohnungen.

Wir suchen zum frihestmoglichen Zeitpunkt eine/n

WEG — Verwalter (m/w/d)
in Teilzeit (50-80%)

fur die Betreuung unserer Wohnungseigentiimergemeinschaften.
Die Stelle ist zunéchst auf 1 Jahr befristet (Elternzeitvertretung).

Ihre Aufgabenschwerpunkte
e Ansprechpartner/in fur die Wohnungseigentiimer
e Vorbereitung und Teilnahme an Versammlungen
¢ Umsetzung der Beschlisse
e Organisation und Uberwachung von Reparatur- und
InstandhaltungsmafRhahmen
e Allgemeine Verwaltertatigkeiten
e Buchfuhrung und Priifung aller Geldein- und ausgénge
e Erstellung der Jahresabrechnungen und Wirtschaftsplane

Ihr Profil

¢ Wohnungswirtschaftliche oder vergleichbare Ausbildung,
idealerweise mit Berufserfahrung in der WEG-Verwaltung
Team- und Kommunikationsfahigkeit
Sicheres Auftreten sowie Durchsetzungsvermogen
Strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise
Zuverlassigkeit, Belastbarkeit, Flexibilitat und eine hohe
Einsatzbereitschaft

Unser Angebot

Ein moderner und sicherer Arbeitsplatz, eine leistungsgerechte
Vergitung nach dem Tarifvertrag der Wohnungswirtschaft und
eine zusatzliche Altersversorgung.

Bei Bedarf helfen wir Ihnen gerne bei der Wohnungssuche.

Interessiert?
Wir freuen uns auf Ihre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen
bis spatestens 03.02.2020.
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